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作業が終了いたしましたので、下記の通り報告いたします。

【必須】 作業報告（進捗状況、トラブル状況、問題点等を記入願います。）

特記事項（成果、意見要望、今後の予定等を記入願います。）

--- 当社使用欄-----------------------------------------------------------------------------------------
【ルート】購入先　→　受入部門　→　購買要求部門　→　受入検査部門（原紙保管10年）
※指定確証送付票と併せて保管のこと
※QRコード付指定確証送付票の場合はシステムによる電子保存（１０年）となり、原紙は受入部門にて２年間保管

【必須】注文番号

【必須】品名（業務名）

作業報告書

【必須】対象期間（自）西暦 【必須】対象期間（至）西暦

【必須】当社受取者
（当社納入立会者）

＜所属＞　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　＜氏名＞

【必須】 

【必須】 

【必須】 

別紙2 


